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Divisdo de Recursos Humanos e Aprovisionamento

Caderno de Encargos

Consulta Prévia - Prestagao de servigos de consultoria técnica juridica e

patrocinio judiciario

Clausula1.?
Entidade Adjudicante
A entidade adjudicante é a Camara Municipal de Camara de Lobos.

) Clausula 2.2
Orgao que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada por Sua Exa o Sr. Presidente da Camara no ambito da

aplicagéo de competéncias proprias, previstas nas alineas f) e g), do nimero 1, do artigo 35.°
da Lei 75/2013, de 12 de setembro, na redagdo atual, conjugado com o numero 1, do artigo
36.° do Codigo dos Contratos Publicos, e artigo 18.° do Decreto-Lei 197/99, de 8 de junho,

ambos, nas versdes atualizadas.

Clausula 3.2
Obijeto
O objeto do contrato consiste na prestagdo de servigos de consultoria técnica juridica e

patrocinio judicidrio, num total de 750 (setecentos e cinquenta) horas, de forma continua ao

longo do prazo de duragéo do contrato, para o Municipio de Camara de Lobos.

Clausula 4.2
Contrato
1- O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo drgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos que o adjudicatario venha a prestar ao abrigo do disposto no
artigo 72.° do Cédigo dos Contratos Publicos, na versio atualizada.

3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem que nele se dispde.

4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos contratos Publicos, aprovado pelo Decreto- Lei
18/2008, de 29 de janeiro, na redagdo atual, doravante designado CCP, e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.



Clausula 5.2
Prazo do contrato
O contrato tera inicio com a sua celebragdo e mantém-se em vigor pelo prazo de 1095 (mil e

noventa e cinco) dias a contar a partir da data de assinatura do contrato, ou até os valores se
esgotarem, dos dois 0 que ocorrer primeiro, sem prejuizo das obrigagdes acessoérias que

devam perdurar para além da cessagao do contrato.

Clausula 6.2
Prego base
1- Pela prestagdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Cadmara de Lobos
deve pagar ao prestador de servigos o0 prego constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA & taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2- O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas inerentes a
prestagdo do servico objeto do contrato (designadamente, os materiais necessarios a
prestagdo de servigos, as despesas com deslocagdo de meios humanos, despesas de
expediente), com exclusdo dos custos, encargos e despesas cuja responsabilidade é
expressamente atribuida ao Municipio.

3- O preco base, ou seja, o prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela
execugéo de todas as prestagdes que constituem o seu objeto é de 60.000,00€ (sessenta mil
euros), acrescido de IVA & taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, pelo que, o prego
proposto pelo prestador de servicos a que se refere o n.° 1, ndo podera ser superior ao prego
base.

Clausula 7.2
Critério de adjudicagiao
A adjudicagdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, para

a entidade adjudicante, no estrito respeito pelo estabelecido na alinea b), do n.° 1 do artigo 74.°
do CCP.

Clausula 8.2
Critério de Desempate
Em caso de empate entre as propostas, proceder-se-a ao desempate através da realizagéo de

uma sessdo publica de sorteio, com extragdo de bolas numeradas, a decorrer nos seguintes

termos:

a) O sorteio tem lugar na sede da Camara Municipal de Camara de Lobos, em dia e hora
objeto de comunicagao prévia aos concorrentes com propostas empatadas, a realizar para
o endereco de correio eletrénico constante da plataforma de compras publicas "acinGov”;

b) Os concorrentes ou os seus representantes que queiram comparecer ao sorteio devem
fazer-se acompanhar da respetiva identificagdo ou credencial que lhes confira os
necessarios poderes de representacao, sob pena de se considerarem como ausentes;

c) O ato iniciar-se-a4 com a verificagdo dos documentos de identificagdo dos concorrentes e
das credenciais dos seus representantes;
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O Presidente do Juri nomeara oficiosamente um representante ad hoc para cada um dos
concorrentes que ndo comparegam nem se fagam representar no ato, o qual ndo podera
pertencer ao Juri nem ao Municipio de Camara de Lobos;

Posteriormente, o Presidente do Juri procede & insercdo das bolas numeradas em
quantidade equivalente ao numero de propostas empatadas num saco opaco e fechado,
que permanecera a vista de todos os presentes;

Seguidamente, a ordenagdo dos concorrentes, para efeitos de extragdo das bolas, sera
determinada pela maior pontuagao obtida através do langamento de dados realizado pelos
mesmos concorrentes ou seus representantes (legais ou ad hoc);

Pela ordem apurada, cada um dos concorrentes ou cada um dos seus representantes
(legais ou ad hoc) extrairdo uma bola do saco, sem olhar para o seu interior;

O Jdri procederd a ordenagdo das propostas dos concorrentes em fungdo dos nimeros
extraidos por cada um deles ou pelos seus representantes (legais ou ad hoc), propondo a
adjudicagdo da proposta que tiver obtido a bola com o nimero “1”;

Deste ato sera lavrada ata que sera assinada por todos os presentes.

Clausula 9.2
Propostas Variantes

Néo é admitida apresentagdo de propostas variantes.

Clausula 10.?
Obrigagoes do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de

Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o

adjudicatario as seguintes obrigagdes:

a) Executar os atos objeto do Caderno de Encargos com a maxima eficacia e eficiéncia;

b) Proceder com diligéncia e zelo em todos os atos, procedimentos e prazos
estabelecidos na Lei, na defesa dos direitos e interesses do Municipio de Camara de
Lobos;

¢) Emitir e enviar ao Municipio de Camara de Lobos, sempre que Ihe for solicitado, um
relatério escrito acerca da situagdo atualizada dos processos sob seu
acompanhamento;

d) Cumprir com as normas do Cédigo Deontolégico da Ordem dos Advogados;

e) Utilizar a melhor técnica aplicavel a trabalhos desta natureza, com rigorosa

observancia das prescri¢ées legais.

Clausula 11.2
Documentos da proposta

1- O concorrente devera apresentar os documentos no qual estejam mencionados os

seguintes termos/condigdes:

a) Prego unitario/hora proposto, que ndo podera exceder os 80,00€ (oitenta euros), de
que resultara o maximo de 250 horas anuais.

b) Prego global da proposta;



¢) Declaracdo de acordo com o anexo I-M, conforme n.° 6, do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na redagédo atual
2- Todos os documentos da proposta deverdo estar assinados pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar, com recurso a assinatura eletrdnica
qualificada, nos termos do n.° 2 a 6, do artigo 54.°, da Lei n.° 96/2015 de 17 de agosto.
3- No caso em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungéo
e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter & plataforma eletrénica um
documento eletrénico oficial (Ex: Certidao Permanente) indicando o poder de representagéo

e a assinatura do assinante.

Clausula 12.2
Indicagado do prego
1- Os pregos constantes da proposta séo indicados em algarismos e ndo incluem o [VA.

2- Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de

divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismo.

Clausula 13.2
Revisédo de pregos
Os pregos constantes da proposta adjudicada n&o serdo sujeitos a revisdo, durante o periodo

de vigéncia do contrato.

Clausula 14.2
Erros e omissdes do caderno de encargos
1- Até ao primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados

podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretagdo das pegas
do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem,
expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes das pegas do procedimento por si
detetados, que digam respeito a;
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade; ou
b) Espécie ou quantidade de presta¢des estritamente necessérias a integral execugdo do
objeto do contrato a celebrar; ou
c) Condigdes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrarem que o interessado
ndo considere exequiveis.
2- A apresentacdo da lista referida no n.° 1, por qualquer interessado, suspendera o prazo
fixado para a apresentacdo das propostas desde o termo do quinto sexto prazo daquele prazo
até a publicitagdo da deciséo prevista no nimero 4 ou, ndo havendo decisdo expressa, até ao
termo do mesmo prazo.
3- A suspensao prevista no numero anterior pode ser mantida pelo érgdo para a decisdo de
contratar por um periodo unico de, no maximo, mais de 60 dias continuos, o qual ndo pode ser
sujeito a prorrogacéo.
4- Até o termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, ou no caso previsto no n.°

3, até ao termo do periodo de manutengéo da suspenséo daquele prazo, o 6rgao competente
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para a decisdo de contratar devera pronunciar-se sobre os erros e omissées, considerando-se
rejeitados todos 0s que ndo sejam por ele expressamente aceites.

5- As listas com a identificagdo dos erros e das omissGes detetados pelos interessados, bem
como as decisdes previstas nos numeros 3 e 4, serdo publicitadas pela entidade adjudicante,
pela mesma forma em que foram as pegas do procedimento e juntas a elas, devendo os

interessados que as tenham adquirido ser imediatamente notificados do facto.

Clausula 15.2
Objeto do dever de sigilo
1- O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagédo e documentagéo,

técnica e n&o técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Camara de Lobos, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2- A informag&o e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta
ou exclusivamente a execugao do contrato.

3- Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obteng&o pelo prestador de servigos
ou que esteja legalmente obrigado a revelar, por forga de lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 16.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se para além do cumprimento ou cessagéo, por qualquer causa, do

contrato a celebrar.

Clausula 17.2
Condigdes de pagamento
1- O pagamento ¢ feito em fungdo do nimero de horas trabalhadas, multiplicado pelo respetivo

valor unitario/hora, com referéncia aos servigos prestados no més anterior.

2- As quantias devidas pelo Municipio de Camara de Lobos, deverdo ser pagas até ao prazo
maximo de 60 dias, apds a recegdo pelo Municipio da respetiva fatura, a qual s6 podera ser
emitida apds o vencimento da obrigagéo respetiva.

3- N&o poderéo ser propostos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

4- Em caso de discordancia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder & emissio de

nova fatura corrigida.

Clausula 18.2
Incumprimento e penalidades
1- Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Camara de

Lobos, pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de

montante a fixar em fung&o da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:



a) Pelo incumprimento das datas e prazos da prestagdo dos servigos objeto do contrato,
1% do valor do contrato por cada dia de atraso.

2- Em caso de resolugdo de contrato por incumprimento do prestador de servigos, o contraente
publico pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% do valor dos servigos a fornecer.
3- Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos servigos
objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha determinado a respetiva resolugéo.
4- Na determinagdo da gravidade dos incumprimentos ter-se-a em conta, nomeadamente, a
duracdo da infracéo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de servigos e as
consequéncias do incumprimento.
5- A Camara Municipal Camara de Lobos pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo
do contrato, com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
6- As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Camara Municipal

de Camara de Lobos, exija uma indemnizag&o pelo dano excedente.

Clausula 19.2
Casos de fortuitos ou forga maior
1- Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢a maior,

designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obrigagdes assumidas no contrato.
2- A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior deverd comunicar e justificar tais

situagdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagéao.

Clausula 20.2
Gestor do contrato
Nos termos do artigo n.° 290-A, o gestor publico que ird acompanhar permanentemente a

execugéao deste contrato, é a Dr.? Edite Gomes Henriques, Técnica Superior da Subunidade de

Administragdo Geral.

Clausula 21.2
Rescisao do contrato
1- O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato, confere, nos

termos gerais de direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das
correspondentes indemnizagdes legais.

2- A entidade adjudicante pode resolver o contrato quando ocorra qualquer circunstancia que
leve a perda da confianga entre si e o adjudicatario.

3- No caso previsto no nimero anterior, a Camara Municipai de Camara de Lobos ndo esta

obrigada ao pagamento de qualquer indemnizagéo.

Clausula 22.2
Subcontrata¢ao e cessao da posigao contratual
A subcontratagé@o pelo fornecedor e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes

dependera da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 23.2
Outros encargos
Todas as despesas derivadas da celebragdo do contrato sdo da responsabilidade do

adjudicatario.

Clausula 24.2
Comunicagoes e notificagdes
1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagées comunicagdes

entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cadigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2- Qualquer alteragdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 25.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 26.7
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 27.2
Legislacao aplicavel
1- As partes obrigam-se a cumprir com o enquadramento juridico geral da Lei de Protegdo de

Dados existente em Portugal e o quadro juridico especial do Regulamento Geral de Protegdo
de Dados (RGPD), em vigor a partir de 25 de maio de 2018.

2- Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no Decreto-
lei n° 18/2008, de 29 de Janeiro, que aprova o Cddigo dos Contratos Publicos e restante

legislagao aplicavel a este tipo de contratos.



